处级领导干部经济责任审计需提供的资料清单及任务分解表
	序号
	需提供资料
	责任单位或人员
	协助单位

	1
	1、 整个任期总述职报告纸质及电子资料（详见：审计通知书附件5）。
2、 个人承诺书（详见：审计通知书附件4）。 
	接受审计领导干部
	

	2
	(1) 审计期间部门基本情况的纸质和电子材料,包括:内部机构设置、部门职责、教职工人数、班子成员及其分工等情况; 
(2) 审计期间部门建立的内部控制制度、资产财务管理制度、班子议事规则、管理学校专项经费制度，重要经济合同等;
(3) 审计期间重大决策事项及其执行效果资料（相关党政会议记录）;
(4) [bookmark: _GoBack]审计期间部门年度目标任务书及年度目标任务完成情况资料;
(5) 审计期间部门各级各类获奖情况;
(6) 本部门最近一次检查或审计发现问题整改情况
(7) 单位承诺书（详见：审计通知书附件3）。
	接受审计领导干部任职单位（部门）
	相关部门

	3
	接受审计领导干部个人和任职所在单位（部门）受到各级部门奖励相关文件、证书或处分文件。
	接受审计领导干部 、
被审计干部任职单位（部门）
	

	4
	接受审计领导干部任职前后有关资产及工作交接资料。
	
	

	5
	提供被审计领导干部任期内单位（部门）或个人信访举报及违纪违规处理情况。
	纪委、监察处
	

	6
	提供被审计领导干部任职期间单位（部门）近三年年度工作计划、工作总结等资料。
	党政办公室
	

	7
	1、提供接受审计领导干部任职基本信息、职责分工；2、近三年干部个人年度履职工作清单、工作总结及年度干部考核评价资料；3、任期内干部个人重大事项报告核查情况。4、近三年基层党建工作考核结果。
	组织部
	

	8
	提供被审计领导干部任职单位（部门）近三年经费（包括专项经费）的相关会计记录明细电子文档，学校下达的预算及预算执行情况。
	财务处
	

	9
	提供被审计领导干部任职单位（部门）近三年各年度目标任务或绩效目标完成及考核情况。
	发展规划与政策法规处
	

	10
	提供被审计领导干部任职单位（部门）近三年各年度资产明细（电子文档）及资产保管使用情况（盘点纸质资料）。
	资产管理处
	



